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Hinweise zur Dokumentation

 Titelblatt: 

Thema der Präsentation
Angaben zu Kurs und Lehrer/-in 
Name und Adresse der Verfasserin/des Verfassers
Ort und Datum der Fertigstellung

 Zitate: 

Die direkte Wiedergabe von Textpassagen anderer Autoren setzt man in 
Anführungszeichen, wenn sie über drei Zeilen lang sind, werden sie ohne 
Anführungszeichen eingerückt. Auslassungen, grammatikalische Veränderungen oder 
Anmerkungen des Verfassers/der Verfasserin werden durch eckige Klammern angezeigt. 
Es muss in jedem Fall auf die Quelle verwiesen werden. Dafür gibt es zwei Möglichkeiten: 

Möglichkeit 1: Fußnotensystem
Sie erscheinen unten auf der Seite, auf der aus einer Quelle direkt oder indirekt zitiert 
wird. Für die Angabe der Quelle genügt: 1Nachname des Autors (Jahr). S. ... .

Möglichkeit 2: Harvard- oder Autor-Jahr-System (inzwischen verbreiteter)
Im Fließtext wird nur der Nachname des Autors, das Erscheinungsjahr und ggf. die 
Seitenzahl(en) in Klammern angegeben, z.B. (Maier 2020, S.17), und dann im 
Literaturverzeichnis aufgelöst.
 

 Inhaltsverzeichnis: 

Konsequente Gliederung in Kapitel und Unterkapitel 
(z.B.: 1. – 1.1 – 1.2 – 1.2.1 – 1.2.2 - ...)

 Literaturverzeichnis: 

Alphabetische Aufzählung aller verwendeten Quellen - auf eine ausgewogene 
Verwendung von Printmedien sollte geachtet werden -

[bei Büchern] Nachname, Vorname des Autors/Herausgebers: Titel. Untertitel, 
Erscheinungsort Jahr.

[bei Aufsätzen/Artikeln in Büchern/Zeitschriften] Nachname, Vorname: „Titel des 
Aufsatzes/Artikels“, in: Name, Vorname des Herausgebers (Hrsg.): Titel des Buches/der 
Zeitschrift, Ort Jahr, S. ... - ... .

[Internet] Nachname des Autors, Vorname: Titel des entnommenen Artikels, 
Erstellungsdatum, Erstellungsort (sofern ersichtlich), Datum der Entnahme aus dem 
Internet – vollständige Internet-Adresse

 Anhang: 

Der Arbeit muss eine Erklärung beigefügt und mit Ort, Datum und Unterschrift versehen 
werden. 

Ich versichere, dass ich diese Arbeit selbstständig angefertigt und keine anderen als die 
von mir angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet habe. Die den benutzten Werken
wörtlich oder inhaltlich entnommenen Stellen sind als solche gekennzeichnet.
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